g ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
% DO ESTADO DE SANTA CATARINA

DA - COORDENADORIA DE LICITACOES E CONTRATOS

CONTRATO - DA-CLC

N° 037/2023

Contratagdao do Servigco Nacional de Aprendizagem Comercial para
execucao dos cursos de Informatica Basica e Ferramentas para o
Google, que irao contribuir diretamente para as premissas de agao do
Programa Antonieta de Barros, que celebram entre si a Assembleia
Legislativa do Estado de Santa Catarina (ALESC) e a empresa Servigo
Nacional de Aprendizagem Comercial (SENAC) , mediante as clausulas
e condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
PREAMBULO

1.1 — CONTRATANTE: Assembleia Legislativa do Estado de Santa Catarina (ALESC), inscrita no
CNPJ sob n° 83.599.191/0001-87, com sede na Rua Doutor Jorge da Luz Fontes n° 310, Centro,

Floriandpolis, SC, CEP 88020-900, telefone: (48) 3221.2791, correio eletrbnico (e-mail):
escoladolegislativo@alesc.sc.gov.br, neste ato, representada pelo Diretor-Geral Alexandre
Lencina Fagundes e pela Coordenadora da Escola do Legislativo Marlene Fengler.

1.2 — CONTRATADA: Servico Nacional de Aprendizagem Comercial (SENAC), inscrita no CNPJ
sob o n° 03.603.739/0007-71, com sede na Rua Silva Jardim, n® 360, Prainha, Florianépolis, SC,
CEP 88020-200, telefone (48) 3229-3207 ou (48) 3229- 3202, correio eletrénico (e-mail):
flavia.pereira@sc.senac.br e maria.rafael@sc.senac.br, neste ato representada pelo Sr. José
Carlos Vieira.

1.3 — FUNDAMENTO LEGAL.:

= Artigo 24, inciso XIlI, da Lei Federal n.° 8.666/1993

= Art. 5° da Lei 13.075 de 2004

= Atos da Mesa n°® 149, de 30 de abril de 2020, e n® 195, de 16 de junho de 2020;
* Processo SEI n° 23.0.000007032-7; e

= Autorizacio exarada através de Despacho pela Diretoria Geral ( 0749010)



CLAUSULA SEGUNDA

DO OBJETO

2.1 — Contratagao do Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial para execugao dos cursos de
Informatica Basica e Ferramentas para o Google, que irdo contribuir diretamente para as
premissas de agdo do Programa Antonieta de Barros, instituido pela Lei n°13.075 de 29 de julho
de 2004 alterada pela Lei 16.837 de 16 de dezembro de 2015. Estas acbes serdo aplicadas para
duas turmas, de 30 estagiarios do Programa Antonieta de Barros, ao longo de 2023, 01 (uma) vez
por semana, em horarios e locais a serem definidos no Plano de Trabalho.

\ Utilizar as Ferramentas de Comunicagao do G Suite da Google de Forma Colabrativa

| 32 h/AULA |

E-mail: Distribui¢cdo, gerenciamento e organizagao. Criacao, envio, assinaturas, envio para contatos
e grupos de contatos, formatac&o de e-mails. Marcadores: criagao, configuragao.

Filtros: criacdo e configuracdo. Interface do Gmail: elementos, layout, temas. Arquivamento,
marcadores, denunciar spam, excluir, mover para movimentagao de e-mails.

Contatos: criagao, configuragao de contatos, grupos de contatos.

Contas Google: criagao e configuragao de contas extras vinculadas. Sincronizagao E-mail e Agenda
com dispositivos moéveis.

Configuracdes extras Gmail: importagao de mensagens e contatos, configuracdo de servidores
POP/IMAP

Agendas: criacdo, importagao e configuragdo de agendas do Google Agenda compartilhando com
contatos Google. Eventos (criagao, configuragao, notificagbes e compartilhamento de eventos com
contatos). Interface (configuragcao geral e de visualizagao de layout).

Conversagao via Hangout: criacdo de conversas individuais e em grupo via texto, microfone e
webcam.

| Edigao de Texto |24 h/aula

Ferramentas basicas do sistema operacional cliente: gerenciador de arquivos, ferramentas de
manutencgao do sistema e agendamento de tarefas.

Arquivos e pastas: manipulagao, criagéo.

Editor de texto: criacdo e gerenciamento de documentos, formatagao de texto, criacdo de tabelas e
listas, insercéo e formatagéo de objetos.

Segurancga da informagao: conceito, regras e exemplos de politicas de seguranca.

Elabora planilhas e graficos de dados utilizando os recursos do Excel® H 24 h/aula

Ambiente e Interface: elementos, menus, atalhos.

Formatacéo: principios, aplicabilidade, objetos (fonte, texto, células, linhas e colunas, mescla de
células, filtros, quebra de texto, formatagao condicional, congelamento de painéis).

Foérmulas, Funcoes: tipos, atalhos, féormulas matematicas, estatisticas, aplicabilidade.

Tipos de Gréficos e fontes de dados.




CLAUSULA TERCEIRA

DO VALOR E PAGAMENTO

3.1 — Da-se como valor global para o presente Contrato a importancia de R$ 27.700,00 (vinte e
sete mil e setecentos reais);

3.2 — O pagamento sera a vista, efetuado dentro do prazo de até 30 (trinta) dias apds o aceite
definitivo dos objetos, mediante, ainda, a apresentacao da nota fiscal/fatura correspondente e
de acordo com as demais exigéncias administrativas em vigor por meio de crédito bancario em

conta corrente identificada pela contratada, conforme estabelecido no art. 40, X1V, “a”, da Lei
8.666/93.

3.3 — O pagamento sera efetuado por meio de crédito bancario na conta corrente Banco do
Brasil Agéncia 3174-7 Conta Corrente 109504-8, que acontecera no prazo estabelecido no
art. 40, inciso X1V, alinea “a” da Lei n°® 8.666/93, apds a conferéncia e aceite do servico,
mediante a apresentagao e aceitagdo da nota fiscal/fatura correspondente e de acordo ainda
com as demais exigéncias administrativas em vigor.

3.4 — A Contratada devera mencionar na respectiva Nota Fiscal/Fatura as informacgdes sobre
os produtos fornecidos, tais como: especificacdo do objeto fornecido, local, além de mencionar
0 numero do contrato, o nimero da Licitagdo e o n° do Processo.

3.5 — Os precos sao fixos e irreajustaveis, salvo quando comprovadas as situagdes previstas
no Art. 65 da Lei 8.666/93, desde que atendidas as condi¢des preconizadas neste Edital.

3.6 — Ocorrendo atraso no pagamento fica assegurada a atualizagdo do débito conforme
preconizado no Art. 117, da Constituicado do Estado, mediante critério idéntico ao exigido pelo
Estado no recolhimento dos créditos tributarios.

CLAUSULA QUARTA

DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1 — As despesas pertinentes ao objeto do presente contrato correrdo a conta da Subacéao
001144 (Manutencéo e servigos administrativos gerais), Natureza Despesa 33.90.39.48 (Servigos
de Selegado e Treinamento), todos do Orgamento da ALESC, consoante se extrai do documento
de Pré-empenho 2023PEQ000735 (0781454).

CLAUSULA QUINTA

DA VIGENCIA, EXECUGAO E CARGA HORARIA

5.1 — O prazo de execugao do contrato do SENAC fica estabelecido em 6 meses a contar da
data de sua assinatura, com carga horaria total de 84 horas/aula por turma, totalizando 168



horas/aula.

CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 — A Contratada ficara obrigada a executar os servigos segundo as condigdes estabelecidas
no contrato e na proposta apresentada.

6.2 — Apresentar relatorios de execugao dos servigos que compdem o objeto deste termo, na
forma e nos prazos fixados entre as partes.

6.3 — Fornecer Certificado de concluséo de curso aos estagiarios do Programa Antonieta de
Barros que concluirem a formacao.

CLAUSULA SETIMA
DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

7.1 — CURSO EDUCACAO COORPORATIVA - INFORMATICA BASICA E FERRAMENTAS

DO GOOGLE:

OBJETIVO: Esta capacitagdo tem por objetivo aprimorar a atuacao profissional de forma a
atualizar as potencialidades das ferramentas basicas da Google aplicadas ao cotidiano do
ambiente corporativo de forma colaborativa e compartilhada das informacgbes, além de
proporcionar fundamentacido em operacdes basicas em edicdo de texto e construcédo de
planilhas de dados utilizando de férmulas basicas para solucionar problemas cotidianos e
automatizar pequenas tarefas.

CONTEUDO:

Utilizar as Ferramentas de Comunicagdo do G Suite da Google de Forma Colabrativa 32
h/aula

- E-mail: Distribuicdo, gerenciamento e organizagao. Criagao, envio, assinaturas, envio para
contatos e grupos de contatos, formatacdo de e-mails. Marcadores: criagdo, configuragao.
Filtros: criagdo e configuragdo. Interface do Gmail: elementos, layout, temas.
Arquivamento, marcadores, denunciar spam, excluir, mover para movimentacdo de emails.
[0 Contatos: criagao, configuragéo de contatos, grupos de contatos.
- Contas Google: criagdo e configuragao de contas extras vinculadas. Sincronizagdo E-mail
e Agenda com dispositivos moéveis.
- Configuragbes extras Gmail: importagdo de mensagens e contatos, configuragcao de
servidores POP/IMAP
Agendas: criagdo, importagdo e configuragdo de agendas do Google Agenda
compartilhando com contatos Google. Eventos (criagdo, configuragdo, notificagdes e
compartilhamento de eventos com contatos). Interface (configuracdo geral e de
visualizagdo de layout).
- Conversacao via Hangout: criagdo de conversas individuais e em grupo via texto,
microfone e webcam.
- Edicao de Texto 24 h/aula

- Ferramentas basicas do sistema operacional cliente: gerenciador de arquivos, ferramentas



de manutengao do sistema e agendamento de tarefas.

- Arquivos e pastas: manipulacdo, criagdo. Editor de texto: criagdo e gerenciamento de
documentos, formatacdo de texto, criacdo de tabelas e listas, insercao e formatacdo de
objetos.

- Seguranga da informagéao: conceito, regras e exemplos de politicas de seguranca.
- Elabora planilhas e graficos de dados utilizando os recursos do Excel® 28 h/aula
- Ambiente e Interface: elementos, menus, atalhos.

- Formatacgao: principios, aplicabilidade, objetos (fonte, texto, células, linhas e colunas,
mescla de células, filtros, quebra de texto, formatacdo condicional, congelamento de
painéis).

- Férmulas, Fungdes: tipos, atalhos, formulas matematicas, estatisticas, aplicabilidade.

- Tipos de Graficos e fontes de dados.

RESULTADOS ESPERADOS: Dominio das ferramentas de edicdo de texto, construgao de
planilhas, que atendam aos requisitos de funcionalidade, facilidade de uso e produtividade
para os usuarios da ferramenta. E a melhor comunicagao através da internet como aliada
ao seu dia a dia.

METODOLOGIA DE ENSINO: A metodologia utilizada pretende despertar nos alunos a
necessidade de aprender e extrapolar a informacdo recebida através do docente,
favorecendo a capacidade de formular e resolver problemas. Esta capacitacdo desperta no
aluno curiosidade e permite o desenvolvimento das suas competéncias (habilidades,
atitudes, valores e conhecimento) necessarias ao desempenho das fungbes pertinentes a
atividade profissional.

CARGA HORARIA POR TURMA: 84 horas/aula
CARGA HORARIA TOTAL PARA 2 TURMAS: 168 horas/aula
DATA DE INICIO: A definir entre as partes.
HORARIO: TURMA 01: 8h as 12h
TURMA 02: 13h as 17h
FREQUENCIA SEMANAL: 1 vez por semana
CARGA HORARIA SEMANAL: 4 horas/aula que corresponde a 3h20 (relégio)

CLAUSULA OITAVA

DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA ALESC

8.1 — Designar servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos
prestados.

8.2 — Efetuar o pagamento de acordo com a efetiva entrega e aceite dos servigos, sendo
expressamente vedado o pagamento antecipado.

8.3 — Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos dentro das normas estabelecidas neste Termo.

8.4 — Prestar a CONTRATADA informagéo que seja solicitada, necessaria a perfeita execug¢ao
do CONTRATO.

8.5 — Notificar a contratada, toda e qualquer irregularidade constatada no decorrer do curso,
assim como da incidéncia de multas, penalidades ou quaisquer débitos de sua
responsabilidade.

8.6 — Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢gdes contidas neste Termo de Referéncia.



8.7 — EXxigir que os itens sejam fornecidos em perfeito acordo com as especificagées do Edital
€ seus anexos, proposta, amostras e contrato, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

8.8 — Aplicar as penalidades por descumprimentos do pactuado no Edital.

CLAUSULA NONA PRIMEIRA
DA FISCALIZAGAO

9.1 — A execucgado do Contrato serda acompanhada por servidor(es) previamente designado(s) pela
ALESC, advindos do quadro da Escola do Legislativo, nos termos do art. 67 da Lei n°® 8.666/93,
que deverao atestar a realizagao dos servigcos contratados.

9.2 — Aos servidores investidos na fungao de fiscal compete:

9.2.1. Manter registro de ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, determinando todas as acbes
necessarias para a regularizacdo das faltas ou defeitos
constatados;

9.2.2. Receber, acolher e atestar os documentos da despesa,
quando comprovada a fiel e correta prestacdo dos servicgos,
para fins de pagamento;

9.2.3. Comunicar, formalmente, irregularidades cometidas
passiveis de penalidades, bem como efetuar as glosas na
Nota Fiscal/Fatura;

9.2.4. Comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por
escrito, as situagdes que impliquem atraso e descumprimento
de clausulas contratuais, para adocdo dos procedimentos
necessarios a aplicagdo das sangbdes contratuais cabiveis,
resguardados os principios do contraditério e da ampla
defesa, bem como as situagdes que exijam alteracdes
contratuais, para autorizagdo e demais providéncias a
celebragao de termo aditivo;

9.2.5. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do servidor deverdao ser solicitadas ao seu
superior hierarquico em tempo habil para a adogcdo das
medidas convenientes.

9.3 — A fiscalizacao pela ALESC nao exime a licitante contratada, na forma da Lei, da fiel
execucgao do objeto licitado, ficando sob a responsabilidade da ultima todas as despesas diretas
e indiretas cabiveis

CLAUSULA DECIMA

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 — A licitante ou contratada que cometer qualquer das infragdes previstas na Lei Federal
n°® 8.666/1993, no Edital e no Contrato formalizado, ficara sujeita, sem prejuizo das



responsabilidades civil e criminal, as sang¢des estabelecidas no Edital que dentre elas devera
prever, a imposi¢cao de multas, nos seguintes casos especificos:

10.1.1. 10% (dez por cento) sobre o valor global da proposta
apresentada, em caso de recusa injustificada do licitante em
assinar o contrato, ou recebimento de Ordem de servigo
dentro do prazo estabelecido pela ALESC

10.1.2. 10% (dez por cento) sobre a parte inadimplente do
valor global da proposta apresentada, por sua recusa na
conclusao do fornecimento dos itens contratados ou rescisao
do Contrato.

10.1.3. 3% (trés por cento), incidente sobre o valor global da
proposta apresentada, nos casos de descumprimento dos
prazos estipulados para o fornecimento dos itens objetos
deste Termo.

10.1.4. Até 3% (trés por cento) sobre o valor global da
proposta apresentada, nos casos de deixar de cumprir
quaisquer dos itens do Contrato e anexos ndo-previstos nesta
relacdo de multas, aplicada por ocorréncia e por dia.

10.1.5. 2% (dois por cento) incidente sobre o valor da ordem
de servigo, por dia, limitado a 10%, nos casos de:10.1.5.1.
atraso injustificado para o fornecimento dos itens contratados;

10.1.5.2. suspensao ou interrupcdo do fornecimento, salvo
motivo de forga maior ou caso fortuito;

10.1.5.3. inexecugao parcial da obrigacdo assumida, que
enseja rescisao contratual; e

10.1.5.4. atraso injustificado para atendimento dos prazos
estabelecidos pela Administracdo para apresentagdo de

documentos, assinatura ou devolugdo de instrumentos
contratuais e seus aditivos, se for o caso.

10.2 — A critério da ALESC poderao ser suspensas as penalidades, no todo ou em parte,
quando a falha verificada for devidamente justificado pela Contratada/Licitante, devendo a
ALESC quando da aprovagao fixar novo prazo, para a completa execugao das obrigacoes
assumidas.

10.3 — Sera considerado como desisténcia contratual o atraso injustificado na entrega dos itens
contratados, superior a 10 (dez) dias consecutivos.

10.4 — As sancgbes previstas no Edital poder&o ser aplicadas, cumulativamente ou néo, as
penas de multas propostas neste Termo de Referéncia, que também poderao ser cumulativas.

10.5 — A penalidade prevista do item 12.1.1. também podera ser aplicada a adjudicataria ou a

licitante, conforme o caso, que tenha sofrido condenacéo definitiva por fraudar recolhimento de
tributos, praticar ato ilicito visando a frustrar os objetivos da licitagdo ou demonstrar ndo possuir
idoneidade para contratar com a Administracao.

10.6 — Na hipdtese de abertura de processo administrativo destinado a apuracao de fatos e, se
for o caso, aplicagcdo de sancdes a licitante, em decorréncia de conduta vedada no edital, as
comunicacgoes a licitante serédo efetuadas por meio do enderego de correio eletrénico ("e-mail")
cadastrado quando do credenciamento da empresa junto a ALESC.

10.7 — A licitante devera manter atualizado o seu endereco de correio eletrénico ("e-mail") junto
a ALESC e confirmar o recebimento das mensagens provenientes dela, ndo podendo alegar o
desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para se
eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais sanc¢des aplicadas.

10.8 — Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°



8.666/1993.

10.9 — As sang¢des administrativas somente serao aplicadas pela ALESC apds a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

10.10 — O prazo para apresentacéo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar do
recebimento da notificacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida no art. 110 da Lei n° 8.666/1993.

Floriandpolis, datado e assinado digitalmente.

CONTRATANTE: CONTRATADA:
Assembleia Legislativa do Estado de Santa Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial -
Catarina (ALESC) SENAC
Alexandre Lencina Fagundes José Carlos Vieira.
Diretor-Geral Representante

Marlene Fengler
Coordenadora da Escola do Legislativo

Documento assinado eletronicamente por MARLENE FENGLER, Coordenadora da Escola do
Legislativo, em 26/06/2023, as 13:29, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE LENCINA FAGUNDES, Diretor Geral, em
27/06/2023, as 09:36, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por José Carlos Vieira, Usuario Externo, em 27/06/2023, as
09:55, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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: a2 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.alesc.sc.gov.br/verifica-assinatura
S5 informando o codigo verificador 0836918 ¢ o codigo CRC D5C67CF3.
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